АНКЕТА
(заполняется собственноручно)
	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	



	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли

	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)

	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине)

	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)
Специальность по диплому
Квалификация по диплому

	

	6. Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов)
	

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)

	

	8. Были ли Вы и Ваши родственники судимы, когда и за что

	

	9. Рекомендации (кто Вас рекомендовал для работы в нашей организации)

	


10. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).(при заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части):


	Месяц и год
	Должность с указанием
организации, предприятия (независимо от собственности и ведомственной принадлежности)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия
Фамилия, имя, отчество руководителя и его контактные телефоны

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



11. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена):
	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12. Имеются ли у Вас или жены (мужа) родственники, постоянно проживающие за границей (укажите их фамилию, имя, отчество, год рождения, степень родства, место жительства, с какого времени они проживают за границей)
 (фамилия, имя, отчество,

с какого времени они проживают за границей)





13. Отношение к воинской обязанности и воинское звание  



14. Домашний адрес по регистрации и номер телефона




15. Фактический адрес проживания и номер телефона




16. Паспорт или документ, его заменяющий  
(серия, номер, кем и когда выдан)






17. ИНН (если имеется)  

18. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе)  







20. Я уведомлен(а), что заведомо ложные сведения, сообщенные мною о себе в анкете, могут повлечь отказ в приеме на работу или увольнение.  На проведение в отношении меня проверочных мероприятий Департаментом обеспечения безопасности и режима согласен (согласна).

21. Я согласен(а) с тем, что ООО «Проминформ Технологии» собирает, обрабатывает, комбинирует, хранит и использует информацию обо мне, руководствуясь законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами ООО «Проминформ Технологии» в соответствии с Приложением к анкете. Даю согласие на то, что мои персональные данные могут в случае необходимости направляться ООО «Проминформ Технологии» третьим лицам.

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.	Подпись
	


[bookmark: _GoBack][bookmark: _GoBack]
	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.



	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)




Приложение к Анкете
Согласие на обработку персональных данных (Согласие)
Настоящим во исполнение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных я, гражданин Российской Федерации_______________________________________________________, место рождения
____________________ «______»_______________года рождения, паспорт ________________выдан «______»________________ _________года _____________________________________________________________________, адрес регистрации:
__________________________________________________________________________________________даю согласие ________________________________________________________________________________(далее Общество) (место
Нахождения ___________________________________________________________	) на обработку моих персональных
данных.
Под обработкой персональных данных я понимаю любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
· Под персональными данными я понимаю любую информацию, относящуюся ко мне, как к субъекту персональных данных, в том числе:
· Фамилия, имя, отчество
· Биографические данные
· Гражданство
· Паспортные данные
· Адрес фактического проживания, регистрации
· Сведения о составе семьи
· Образование
· Копии документов об образовании
· Сведения о трудовой деятельности
· Сведения о трудовом и общем стаже
· Сведения о воинском учете
· Сведения о социальных льготах
· Наличие судимостей
· Номер домашнего телефона
· Адрес электронной почты
· Результаты медицинского обследования на предмет годности к осуществлению трудовых обязанностей
· Рекомендации, характеристики
· ИНН
· Номер свидетельства государственного пенсионного страхования
· Занимаемая должность
· Фотографии и иные сведения, относящиеся к специальной категории персональных данных.
[bookmark: bookmark1]Данное заявление ограничивается:
· прекращением деятельности Общества;
· достижением целей обработки персональных данных с учетом сроков хранения согласно Перечню типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденному приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558;
· отзывом субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных.
С порядком отзыва 1  согласия на обработку персональных данных ознакомлен(а).

                    (Ф.И.О. полностью, подпись)                      «________» ________________ 20___г.	
1 Федеральный закон №261 -ФЗ ст.21 п.5: В случае отзыва субъектом персональных данных (далее - ПДн) согласия на обработку е-о ПДн оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей обработки ПДн. уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между оператором и субъектом ПДн либо если оператор не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.
